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关于2012年度人力资源

服务需求征集函

尊敬的客户：

首先，感谢您及贵单位多年来对北京双高人才发展中心的关心和支持！

为进一步提高我们在人力资源方面服务的针对性和计划性，以便为您提供更好的服务，我们拟了解贵单位在人力资源工作方面的服务需求。为此，烦请您在百忙之中抽一点时间回复本函。
请您在回复函所对应的选项内画“√”，回复函未列事宜，可在“其它”栏或空栏内填写。
请于2012年2月18日前将回复函通过邮寄、传真的方式反馈给我们。你也可通过下载地址（http:// www.gongzhao.net/gongshi/2012zqh.doc）
下载征集意见函，填写后以电子邮件方式反馈。
欢迎光临北京双高门户网站（www.shuanggao.net）、来电咨询或访问北京公招网（www.gongzhao.net）进一步了解北京双高及各项服务业务。

衷心感谢您的合作，并祝新春快乐，万事如意！
附：北京双高人才发展中心联系方式

1、 联系部门：北京双高人才发展中心市场部

2、 通信地址：北京市西城区展览馆路44号，邮编：100037

3、 联系人：尹健
电  话：010-57803857
传  真：010-57803866
E-mail：yinjian@ggcp.com.cn
北京双高人才发展中心

二○一二年一月九日

2012年度人力资源管理工作

服务需求回复函

一、您单位所需要的服务内容：

1、 考试测评服务
□公开选拔              □社会招聘          □内部竞争上岗 
□后备人才测评          □胜任力模型构建    □大学生招聘  

□全员素质能力测评      □职业发展测评      □管理团队测评      □心理测评
□其他                                                                             
所需考试测评服务所涉及的级别、范围及预计实施时间：

	类别
	级别及范围

	党政机关、事业单位填写
	□局级
	□正处级
	□副处级
	□科级及以下
	□其他：

	企业填写
	□高层管理人员
	□中层管理人员
	□专业技术人员
	□一般工作人员
	□其他：

	所需服务预计实施时间
	□一季度

□二季度

□三季度

□四季度
	□一季度

□二季度

□三季度

□四季度
	□一季度

□二季度

□三季度

□四季度
	□一季度

□二季度

□三季度

□四季度
	□一季度

□二季度

□三季度

□四季度


2、 管理咨询及培训服务

	服务项目
	管理咨询
	培训
	课题

	组织人力资源状况诊断
	□
	□
	□

	业务流程改进
	□
	□
	□

	战略管理设计
	□
	□
	□

	区域、行业、组织人力资源规划
	□
	□
	□

	员工满意度\部门满意度调查与分析
	□
	□
	□

	职位管理体系设计（工作分析、职位说明书编制）
	□
	□
	□

	薪酬与福利（含企业年金）体系设计（含岗位价值评估）
	□
	□
	□

	组织诊断与组织构架设计
	□
	□
	□

	素质能力模型构建
	□
	□
	□

	组织绩效管理与考核体系设计
	□
	□
	□

	职业生涯规划设计
	□
	□
	□


	服务项目
	管理咨询
	培训
	课题

	领导力行动学习
	□
	□
	□

	企业文化管理
	□
	□
	□

	人才调查
	□
	□
	□

	人员竞聘管理
	□
	□
	□

	人力资源成本管理
	□
	□
	□

	其他（请注明）：



3、人事代理服务
□人事档案管理及其相关服务       □集体户口管理      □接收应届毕业生

□办理人才引进、夫妻两地分居     □流动党员组织关系的管理
□办理各级专业技术职务资格申报及评审的相关手续和咨询

□办理商务、公派、因私出国（镜）政审的相关手续 
□其他                                                                          
4、人才派遣服务
□人才招聘           □人才派遣                □社会保险及住房公积金代理
□代发工资           □代办招工备案手续        □员工入职及年度体检

□劳动法律事务服务   □异地接收毕业生          □异地社会保险代理

□代理商业保险投保与理赔（□补充医疗保险 □综合医疗保险 □意外伤害保险）

□其他：                                                                         
5、北京公招网服务
□公开选拔信息发布服务        □广告发布服务        □公开招聘信息发布服务   

□公开选拔管理系统服务                              □公开招聘管理系统服务  
□其他                                                                               
6、其它需求和您的建议

二、您的联系方式

1、 单位名称：                                                              
2、 联系人：                 部 门：             职 务：            
3、 联系电话：                 E-mail：                  
                                                         年    月    日
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